Zakladni skola Olomouc, Gagarinova 19,
prispévkova organizace
se sidlem v Olomouci - Drozdiné

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: ZS/71/2019

\Wypracoval: Mgr. Katefina Konec¢na, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Katefina Konec¢na, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.8.2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2019

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 4.9.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkt, které tvori soucast
tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — Vnitini fad
Skolni druziny. Prokazatelné seznameni rodici s timto fadem provede vychovatelka
SD p¥i zapisu déti do SD. Skolni druZina se ve své &innosti di zejména vyhlagkou &.
74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu
ve $kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi
pracovniky

1.1. Zaci maji pravo:

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych SD,

b) vyjadfovat sviij nazor piiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti,

C) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni, projevu,
shromazd’ovani, nabozenstvi,

e) na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

1.2. Zci jsou povinni:
a) chovat se i ve skolni druzin¢ v souladu se Skolnim fadem,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni
k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu
S pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

d) informovat vychovatelku Skolni druziny o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zévaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na Cinnost a
chovani ditéte v SD,




e) dochazka do SD je povinna, zak neopousti bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni
druziny, pfi odchodu se zak osobné rozlouci s vychovatelkou,

f) dodrzovat vSechny zasady slusného chovani k vychovatelkam a ke spoluzaktim, zvlasté
hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici vychovatelce SD ¢i ostatnim zakiim se
vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem,

g) zak nenosi do SD predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi &i
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za vlastni hracky Skola nenese odpovédnost. Kazdy
uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi zak
bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce,

h) zak chodi vhodn¢ oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

Jestlize 74k zAvainym a opakovanym zpisobem porusuje vniténi ¥ad SD nebo
rodite nezaplati pfispévek na pobyt v SD, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud
nedojde Vv dohodnuté dobé Kk odstranéni nedostatki, miiZze byt rozhodnutim
feditelky $koly ukon¢ena zakovi dochazka do $kolni druZziny.

1.3. Zakonni zastupci maji pravo:
a) byt informovani o pribéhu vychovné vzdélavaci ¢innosti zaka a dalSich informacich,
které vyplyvaji z dochazky do SD,

b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
svého ditéte,

C) vyuzivat moznost individualnich pohovora s vychovatelkou $kolni druziny v pfedem
domluvenych terminech.

1.4. Zakonni zastupci jsou povinni:
a) fadné, tplné a pravdiveé vyplnit piihlasku a v€as hlasit zmény v udajich,

b) sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zptisob odchodu Zaka ze SD, zmény
odchodi ¢i doprovod jinou osobou sdélit vzdy pisemné,

c¢) neprodlen¢ informovat o zméné zdravotni zpisobilosti Zaka a v§ech zménach, které by
mohly mit vliv na prubéh zajmového vzdélavani,

d) seznamit se s vnitinim fadem SD.

1.5. Povinnost pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlc¢enlivost a chranit pied
zneuzitim data, idaje a osobni daje zaméstnancti Skoly, citlivé osobni udaje, informace
0 zdravotnim vztahu déti, 7ak( a vysledky poradenské pomoci SPZ a SPP, s nimiz ptisel
do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n¢ nemaji
zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

2.1. PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1.1. Ptihlasovani a odhlasovani 74kt ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
rodi¢i. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka pifihlaSeného k pravidelné dochézce
do druziny sdéli vychovatelce rozsah dochazky Zaka a zptsob odchodu Zzéka z druziny;



tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Zadost o piijeti je nutné odevzdat
vychovatelce Skolni druziny v terminu ureném feditelem Skoly. OdhlaSen muize byt
na zéklad¢ pisemného vyjadieni zdkonného zastupce vzdy ke konci pololeti.

2.1.2. Omluvu nepfitomnosti zédka v druziné, odchylky od dochazky zéka, nebo pokud ma
zak odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice
vychovatelce pfislusného oddé€leni pisemné.

2.1.3. O zatazeni déti do $kolni druZiny rozhoduje feditelka $koly. Zaci jsou piijimani
do naplnéni kapacity dle kritérii, ktera jsou zvefejnéna na webovych stankach skoly.

2.1.4. Uplata za SD je stanovena Vv souladu s vyhlaskou &.74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani ve znéni pozd¢jsich predpisii. Céstka za 1. obdobi zaii az prosinec musi byt
uhrazena do 15. fijna, ¢astka za 2. obdobi leden az ¢erven musi byt uhrazena do konce
unora.

2.1.5. Vysi uplaty mize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
V hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci néalezi zvysSeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofte a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

2.1.6. Po projedndni se zfizovatelem se ¢innost v dob€ vSech prazdnin pferusuje.

2.2. Organizace ¢innosti
2.2.1. Provozni doba SD je od 11.40 do 16.40 hodin.

2.2.2. Z4ky, kteti konéi po 4. vyudovaci hodiné odvadi vyuéujici do $atny, kde je osobné
predavaji vychovatelce 1. oddéleni. Ta odchazi s zaky na ob&éd do skolni jidelny a
spole¢né se také vraci zpét do $koly. Zaci, kteii konéi po 5. vyudovaci hoding do jidelny
odchazeji s ptislusnym vyucujicim a po ob&dé se vraceji zpét do SD s vychovatelkou 2.
oddéleni nebo s uréenym vyucujicim.

2.2.3. Po obéd¢ nasleduje odpocinkova, rekreaéni a zajmova cCinnost. Z davodu
zkvalitnéni a nenaruSovani téchto ¢innosti nevyzvedavaji rodice zadky od 13.30 do 14.45
hodin. Odchody do zajmovych tutvari jsou respektovany. Zaky, ktefi jsou ptihlaseni
do zajmovych krouzkli §koly a soudasné navstévuji SD, si vedouci krouzku vyzvedava
upani vychovatelky a po skondeni krouzku zaky piihlasené do SD opét pieda
vychovatelce. Od prevzeti zakd do jejich predani vychovatelce zodpovidd za Zaky
vedouci krouzku.

2.2.4. Rodice, ktefi pfichazi vyzvednout dité ze SD, zvoni na zvonek svého oddéleni
U hlavniho vchodu a po nahldSeni jsou vpusténi vychovatelkou. Dité si osobné
vyzvedavaji v piislusném odd¢€leni SD.

2.2.5. Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky zakonného zastupce zaka, uvedeného na ptihlaSce ditéte do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny, mize byt kontaktovan ptislusny ufad, dle platnych
predpisi.

2.2.6. Cinnost SD probih4 v tdchto mistnostech: 1. oddéleni - I. tiida, 2. oddéleni — II.
tiida. SD zaroven vyuziva venkovni hii§t€, zahradu Skoly a okoli Drozdina. SD ma dvé
oddéleni po 30 zécich. 1. oddé€leni je uréeno mladsim zékam, 2. oddéleni pro starsi zaky.



2.2.7. Reditel schvaluje podpisem na tivodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocCinkové, zajmové a rekreacni,
pobyt venku a dal3i aktivity. SD miiZze v ramci své bézné &innosti, v priibéhu stanovené
provozni doby SD, ziizovat zajmové krouzky, jejichZ ¢lenové mohou byt i Zaci, kteii
nejsou prihlaseni do Skolni druziny K pravidelné dochazce.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Kazdy uraz nebo vznik S§kody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi
74k okamzité vychovatelce SD.

3.2. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim tadu, pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva tfidy a télocvicnu, fidi se piislusnymi fady pro tyto ucebny.
Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a ziznam o poueni je uveden v piislusné
pedagogické dokumentaci.

3.3. Vychovatelka SD je pii pobytu zaki ve SD povinna piihlizet nejen k zakladnim
fyziologickym potfebam zaki, ale zaroven vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro ptedchdzeni vzniku rizikovych jevil.

3.4. Vychovatelka SD nesmi zaky v dob& dané rozvrhem $kolni druziny bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékari
atd. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Oddéleni SD se napliuje nejvyse do podtu 30 zaktv souladu s vyhlaskou 74/2005
Sh. v platném znéni, pii ¢innosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici

bezpecnost a ochranu zaki ptipadnout vice nez 25 zak.

3.6. Bezpetné predavani déti je zajiStovano domécim telefonem s kamerou, ktera
umoznuje identifikaci 0sob.

4. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

4.1. Zaci zachazeji se Skolnim majetkem, pomickami a zafizenim Skoly a Skolni druZiny
Setrné.

4.2. Mistnost Skolni druziny 1 misto svého aktudlniho plsobeni udrzuji v Cistoté a
potadku.
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4.3. Majetek skolni druziny nesméji Zaci odnaset domu.
4.4. V ptipadé¢ tmysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodie vyzvani

k jednani o nahrad¢ zptsobené skody.

V Olomouci - Drozding dne 28. ¢ervna 2019

Mgr. Katefina Konecna

teditelka Skoly



