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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Vypracoval: Mgr. Katefina Konec€na, reditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Katefina Konec€na, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30.8.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 4.9.2018

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvofi
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni & 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim. zakladnim
stfednim. vvS$Sim odborném a iiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vvdavam iako statutarni oraan Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto
smérnici — vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice ie soucasti oraanizacniho fadu
Skoly. Urcéuie pravidla provozu. stanovi rezim SD. ie zavazna pro pedaaqoaické
pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné
seznameni rodi€l s timto fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o
zajmovém vzdélavani.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyuCovani mezistupefi mezi vyukou ve
Skole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva
specifika, ktera iji odliSuii od Skolniho vyuCovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zaimové dinnosti, odpodinku a rekreace zakl, castecné také
dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je ur€ena pro Zakv prvniho stupné zakladni Skoly. Cinnosti
vvkonavanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi neisou pfiiati k pravidelné
denni dochazce do druziny. Skolni druzina muize vvkonavat c¢innost pro
ucCastniky, nebo ucCastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a ielich zakonnvch zastupcu
ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci maji pravo:

a) na svobodné rozhodovani se vSemi dlsledky, které to pfinasi,

b) na sluzby Skolni druziny, které iim pFislusi,

¢) vvuzivat prostory Skolni druziny k jednotlivym €innostem, pouzivat pomucky,
hracky a hry

d) podilet se na tvorbé tydennich pland akci druziny

e) na ochranu pfed iakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni,
proievu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpo€inek a dodrZovani zakladnich
psvchohvaienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi pfedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné




1.2. Z&ci jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny. pfedpisy a pokvny Skoly a Skolského
zafizeni k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz bvli seznameni,

¢) plnit pokyny pedaaoaickvch pracovniki Skoly a Skolského zafizeni vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani,

Zak chodi do skolni druziny pravidelné a vCas, ucastni se vSech oraanizovanych
¢innosti. Dochazka do Skolni druzinv ie pro pfihlasené zZaky povinna. Zak ie
pfihlasen do SD na zakladé fadné vyplnéného zapisniho listku. Odhlasen muize
byt na zakladé pisemného vyjadfeni zakonného zastupce vzdy ke konci pololeti.

Pfed ukonCenim c&innosti druziny Zaci z bezpeCnostnich divodld neopoustéiji
Skolni budovu bez védomi vyucujicich. Pfi odchodu se Zak osobné rozlouCi
s vychovatelkou.

Zaci maii zaii$téné obédy ve kolni iideln&. Zakonni zastupci zodpovidaii za
vEasné zaplaceni obédl, odhlasovani a prihlaSovani obédd v dobé nepfitomnosti
Zaka.

Odchod Zaka pfed stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné
omluvy zakonného zastupce.

Zak nenosi do SD predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
¢i bezpetnost ijeho nebo iinych osob. Za vlastni hracky Skola nenese
odpovédnost. Kazdv uraz nebo vznik Skody. ke kterému doSlo v souvislosti s
cinnosti druziny, hlasi Zak bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce.

Zak chodi vhodné oblegen, s ohledem na planované &innosti.

1.3. Zakonni zastupci maji pravo:

a) bvt informovani o chovani Zzaka ve SD

b) vvuzivat moznost individualnich pohovort s vychovatelkou Skolni druziny v
pfedem domluvenych terminech

c) bvt informovani o akcich druziny 3

d) podavat vychovatelce nebo fediteli Skoly navrhy na zkvalitnéni prace SD

1.4. Zakonni zastupci jsou povinni:

a) fadné, upIné a pravdivé vyplnit pfihldSku a v€as hlasit zmény v udaijch

b) sdélit na zapisnim listku rozsah pobvtu a zpUsob odchodu Zaka ze SD, zmény
odchodu ¢&i doprovod iinou osobou sdélit vzdy pisemné

c) seznamit se_s vnitinim fadem SD a respektovat ho

d) své dité ze SD vyzvedavat vzdy osobné

1.5. Pravidla vzajemnych vztahti s pedagogickymi pracovniky

Zak se ve 3kolni druzing chova slusné& k dospé&lvm i iinym zakam $koly, dba
pokvnu pedaaoaickvch a provoznich pracovniku a dodrzuje Skolni fad. Chova se
tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky Zaka va&i vychovatelce SD &i
ostatnim zakim se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych
timto Ffadem.



1.6. Povinnost pedagogickych pracovnikt

Kromé povinnosti stanovenvch Skolskym zakonem ie kazdy pedadqoaicky
pracovnik povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat
mléenlivost a chranit pred zneuzitim data. Udaie a osobni Udaie zaméstnancl
Skolv, citlivé osobni Udaie, informace o zdravotnim vztahu déti, zakd a studentl
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté. s nimiz pfiSel do stvku, shromazdovat pouze nezbytné
udaie a osobni udaie. bezpeéné ie ukladat a chranit pfed neopravnénvm
pristupem, neposkvtovat ie subiektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

2.1. Prihlasovani a odhlasovani

Ve S$kolni druziné je urCena vvchovatelka, ktera zaijiStuie pfihlaSovani a

odhladovani zaku, pfedavani informaci rodi€im, vvfizovani naméta a stiznosti.

PfihlaSovani a odhlaSovani zakd ze SD ie provadéno na zakladé pisemnych

zadosti rodi€d. O zafazeni déti do Skolni druzinv rozhoduie feditel Skoly. Zaci

isou pfiiimani do naplnéni kapacity na zakladé Zadosti zakonného zastupce

(zapisni listek) podle téchto kritérii:

- SD neni narokova

- pfednostné budou pfiiimani zaci mladSich ro¢nikd, zaméstnanych zakonnych
zastupcu, a to s celotvdenni dochazkou v plném rezimu

- v pfipadé, ze nebude napInéna kapacita SD, budou pfiiimani i ostatni zajemci
ze 4. a 5. ro¢niku. Pfednostné budou pfiiimani doiizdéiici Zaci.

- v pfipadé, Ze se v prubéhu Skolniho roku do SD bude hlasit novv zak, kterv
bude pIné vvuzivat sluzeb SD, mizZe daiit k vyfazeni jiného Z&ka z dochazky do
SD, pokud nebude splfiovat dana kritéria

Zadost o piiieti je nutné odevzdat vychovatelce $kolni druziny v terminu uréeném
feditelem Skoly.

Uplata za $kolni druZinu neni stanovena. Skolni druzina je bezplatna.
Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pferusuje.

Pfihlasovani a odhlasovani zakl ze SD je provadéno na zakladé pisemnych
zadosti rodi€a zaka.

Rodie nebo iini zakonni zastupci zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli vvchovatelce rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu zaka z
druziny; tvto udaie isou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti
Zaka v druziné, odchvlky od dochazky zaka nebo pokud ma Zak odeiit ze SD
iinak &i s iinou osobou, nez ie obvvklé a ie uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodiCe tuto skuteCnost vvchovatelce pfislusného oddéleni pisemné. Pfedem
znamou nepfitomnost Zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

2.2. Organizace ¢innosti
Provozni doba SD je od 11.40 do zpravidla 16.40 hodin.

Zaky, ktefi konci po 4. vyu€ovaci hodiné odvadi vvucuiici do Satny, kde ie osobné
pfedava vychovatelce 1.oddéleni. Ta odchazi s zaky na obé&d do Skolni jidelny a
spolec¢né se také vraci zpét do Skoly. Zaci, ktefi kon&i po 5. vyu€ovaci hodiné, si
ve 8kole odlozi aktovky, do iidelny odchazeii s pfisluSnym vyucuiicim a po obédé
se vraci zpét do SD s vychovatelkou 2. oddéleni. Déti, které pfichazi z obédu
postupné, jsou pfedavany osobné& dozorujicimi vyucujicimi pFisluSnym
vychovatelkam.

Po obédé nasleduie odpodinkova, rekreacni a zaimova d&innost. Z divodu
zkvalitnéni a nenarusSovani téchto dinnosti nevyzvedavaii rodi¢e zaky od 13.30
do 14.45 hodin. Odchody do zaimovych utvard isou respektovany. Rodice, ktefi
pfichazi vyzvednout dité ze SD, zvoni na zvonek svého oddéleni u hlavniho
vchodu a po nahlaseni jsou vpusténi vychovatelkou. Dité si osobné vyzvedavaji



v pfisludném oddéleni SD.
Pri nevyzvednuti zaka do stanovené dobv vvchovatelka neidfive podle moznosti
informuie telefonicky zakonného zastupce zaka. uvedeného na pfihlasce ditéte

do SD. Pokud ie tento postup bezvysledny, muze byt kontaktovan pfislusny ufad,
dle platnych pfedpisu.

Cinnost SD probiha v téchto mistnostech: 1. oddéleni - 1. tfida, 2. oddéleni - 4. -
5. tfida a télocvicna. SD zaroven vvuziva venkovni hfisté, zahradu Skoly a okoli
Drozdina. Skolni druzina ma dvé oddéleni po 30 Zacich. 1. oddéleni je uréeno
zakum nizSich ro¢niku, 2. oddéleni pro Zaky vvssich ro€niku.

Reditel stanovuie neivv8Si poc€et u€astniki na 1 pedagoaického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané ¢innosti u€astnikd, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto: 3

a) pfi bézné Cinnosti ve tfidach a mistnostech SD, vvchazkach po béznych
trasach v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem, maximalné 25 déti,

b) pfi oraanizacné Ci dopravné naro¢nvch nebo vviimecnvch akcich proiedna
vvchovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vCetné poctu
doprovazeijicich osob

Cinnosti druziny se mohou zucastnovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se
této Cinnosti neucastni plnv pocet Zaku zafazenvch do druZiny stanoveny pro
oddéleni. Dochazka téchto zaku je zaznamenavana v dochazkovém sesité.

V dobé Fadnvch prazdnin (podzimnich, vanocénich, jarnich,) v prabéhu Skolniho
roku neni provoz zajistovan.

Rozsah denniho provozu projednava reditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, ktera obsahuie Cinnosti odpocinkové, zaimové a rekreacni,
pobvt venku a dalsi aktivity. SD muze v ramci své bézné Cinnosti, v prabéhu
stanovené provozni dobv SD. zfizovat zaimové krouzkv. ieiichz ¢lenové mohou
byt i Zaci, ktefi nejsou pfihlaseni do Skolni druziny k pravidelné dochazce.

SD muze zfizovat zaimové krouzky a dalSi Cinnosti (iako napf. vvlety, exkurze,
sportovni a kulturni_akce atp.), které jsou uskute€novany mimo stanovenou
provozni dobu SD. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni
vazano na zapis do SD.

3. Podminky zaijisténi bezpecénosti a ochranv zdravi déti a ieiich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

3.1. Zak ma pravo na ochranu pred iakoukoli formou diskriminace a nasili, ma
pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, proievu, shromazdovani, nabozenstvi,
na odpocCinek a dodrzovani zakladnich psychohvaienickvch podminek, ma pravo
bvt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k ieho pobvtu a €innosti v druziné.
Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému dosSlo v souvislosti s Cinnosti druziny,
hlasi okamzité vychovatelce SD.

3.2. Vychovatelka sleduie zdravotni stav zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuie zakonného zastupce postizeného zaka. Nemocny zak maze bvt
odeslan k lékarskému vySetreni ¢i oSetfeni ien v doprovodu dospélé osoby. Pri
urazu poskytne vychovatelka zakovi prvni pomoc, pfipadné zaiisti oSetfeni zaka
Iékarem. Pro tento pfipad ie tfeba pisemnv souhlas zakonnvch zastupcl podle
zakona €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, s poskytnutim zdravotnich

sluzeb

1. souhlas obou rodi€¢l, a to k poskvtnuti zdravotnich sluZzeb, které mohou
podstatnym zpusobem negativné ovlivnit dalSi zdravotni stav pacienta nebo
kvalitu ieho Zivota,

2. souhlas alespon iednoho z rodi¢u, a to k poskytnuti zdravotnich sluzeb, které
nejsou zdravotnimi sluzbami podle bodu 1.

3.3. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud



SD pro svoii ¢innost vvuziva tridv a télocviCnu, fidi se pfislusnymi Fadv pro tvto
ucebny. Zaci pfihlaSeni do SD jsou pouCeni o BOZP a zaznam o pouceni je
uveden v pfislusné pedagogické dokumentaci.

3.4. Vchovatelka SD ie pfi pobvtu zak(i ve SD povinna pfihlizet neien k
zakladnim fyziologickvm potfebam Zzaku, ale zaroven vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

3.5. Vychovatelka SD nesmi Zaky v dobé& dané rozvrhem $kolni druZinv bez
dozoru dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi ie samotné
posilat k Iékafi atd. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti
druziny.
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Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
k

N¢

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni maijetku Skolv ie vvzadovana
uhrada od zakonnvch zastupcl zaka, kterv poSkozeni zpUsobil. Pfi zavaznéisi
Skodé nebo nemoznosti vvieSit nahradu Skody s rodiCi je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné organum socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vvchovatelce SD. Zaci dbaii na dostate¢né
zaijisténi svych véci. Osobni véci maji podepsané a fadné uloZzené na ur¢eném
misté.

4.3. Do SD Z&ci nenosi cenné véci. Vychovatelka nenese zodpovédnost za jejich
pfipadnou ztratu.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledktl vzdélavani zaku

Pokud Zak hrubé& poruSuie fad Skolni druziny, mGze byt rozhodnutim feditele ze
SD vvloucen. Reditel mizZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakvm vvznamnym proievem poruSil kazefi a pofadek,
ohroZuije zdravi a bezpec€nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

6. Dokumentace

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:

e pisemné prihlasky déti (zapisové listky); ieiich soucasti ie pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl uc€astnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu
Ucastnika z druziny
prehled vychovné vzdélavaci prace, v€etné dochazky déti
celoro¢ni plan ginnosti
vnitini fad Skolni druzinv. rozvrh €innosti
kniha urazl (spole¢na se ZS) a zaznamy o Urazech déti

7. Zavérecéna ustanoveni

e Smérnice nabyva platnosti dne 1.9.2018
e Smérnice nabyva ucinnosti dne 4.9.2018

V Olomouci - Drozdiné dne 1.9.2018

Mar. Katefina Koneéna
feditelka Skoly



